ZARZADZENIE NR 926/2022
BURMISTRZA MIASTA HRUBIESZOWA

z dnia 21 grudnia 2022 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamo6wien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zI netto

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22022 .
poz. 559 zpézn. zm.) i art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.].
Dz. U. 22021 r. poz. 305 z pézn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Postanowienia ogdlne

1. W celu ujednolicenia procedur udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie Miasta Hrubieszow oraz
kontroli przestrzegania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j.
Dz. U. z2022r. poz. 1710 zpdzn. zm.) wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto.

2. Regulamin okresla udzielanie zamoéwien publicznych w Urzgdzie Miasta Hrubieszow wylaczonych
z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.)

3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ "Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto";

2) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U. 22022 1. poz. 1710 z p6zn. zm.) warto§ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego
z nalezytg starannoscia;

3) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu ustawy Pzp;
4) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Pzp;

5) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé ofertg, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdéwienia albo oferte z najnizszg cena;

6) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarla
umowe w sprawie zamowienia;

7) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Hrubieszow;

8) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Hrubieszowa lub osobg przez
niego upowazniong;

9) urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Hrubieszow;

10) komoérce organizacyjnej — wydzial, biuro lub samodzielne stanowisko pracy w Urzedzie, zgodnie
z organizacja ustalong w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu;

11) zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajagcym
a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

12) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migedzy zamawiajagcym a wykonawcg, do
ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
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§2.
Ogolne zasady udzielenia zaméwien
1. Procedury udzielania zamoéwien w Urzgdzie obejmuja:
1) zamowienia o wartosci od 5 000 zt netto do wartosci ponizej 20 000 z netto;
2) zamoOwienia o warto$ci rownej lub przekraczajacej 20 000 zt netto do wartosci ponizej 130 000 zt netto.

2. Zamoéwien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego w granicach wydatkow, ktére zostaly
ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem zasad okre§lonych w Regulaminie:

1) celowosci - co oznacza, ze zamowienie w danym czasie jest niezbedne;

2) gospodarno$ci - co oznacza, ze zamowienie zostalo dokonane w sposob oszczedny, racjonalny
z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do poniesionych naktadow;

3) legalnosci - co oznacza, ze udzielenie zamoOwienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa;

4) wyboru najkorzystniejszej oferty - nalezy przez to rozumie¢ wybor oferty, ktora zapewnia najkorzystniejsze
wykonanie przedmiotu zamdwienia przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny iinnych kryteriéw
odnoszgcych si¢ do przedmiotu zamoéwienia albo oferty z najnizsza ceng.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze S$rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych 1 dokumentow okreslajagcych sposob udzielania takich zamoéwien. W przypadku rozbieznosci
pomiedzy  postanowieniami  niniejszego  regulaminu, awytycznymi  dotyczacymi = zaméwien
wspotinansowanych ze §rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja
postanowienia wytycznych.

4. Przed wszczeciem postgpowania nalezy rozwazy¢, czy ze wzgledu na cel zamowienia zasadne jest
zastrzezenie, ze o zamdwienie moga ubiega¢ si¢ wylacznie spoldzielnie socjalne, dzialajace na podstawie
ustawy lub wilasciwych przepiséw panstw czlonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, z uwzglednieniem przepisoOw art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych. Informacja o zastrzezeniu, musi znalez¢ si¢ w dokumentach postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

5. Zaleca si¢, by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postgpowan korzystaé w mozliwie najszerszym
zakresie ze srodkow komunikacji elektronicznej i innych narze¢dzi eliminujgcych tradycyjng forme papierows.

6. Czynno$ci zwigzane zudzieleniem zamoOwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢
1 obiektywizm.

7. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) osoby kierujgce komorkami organizacyjnymi Zamawiajgcego iupowaznione do zaciggania w imieniu
Zamawiajacego zobowiazan z tytutu zakupow;

2) inni pracownicy Zamawiajacego oraz pozostate osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy
udzielaniu zamowienia.

8. Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Burmistrz Miasta lub
osoba przez niego upowazniona.

9. Postgpowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zamoéwienia prowadzi pracownik komorki
organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje zamowienia, na podstawie ustnego lub pisemnego
polecenia stuzbowego bezposredniego przetozonego.

10. W przypadku zamdwien na roboty budowlane w kazdym przypadku wymagane jest zawarcie umowy
w formie pisemne;j.

11. Projekty uméw podlegaja uzgodnieniu z radca prawnym.

§3.

Szacowanie wartosci zamowienia
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1. Przed wszczgciem procedury merytoryczna komorka organizacyjna szacuje z nalezyta staranno$cia
warto§¢ zamowienia w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp oraz czy wydatek zostat
ujety w planie rzeczowo — finansowym.

2. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towardw i ustug.

3. Do ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zamowieniem czy tez z odrebnymi
zamoOwieniami konieczna jest analiza okoliczno$ci konkretnego przypadku. W tym celu nalezy postugiwac si¢
w szczegodlnosci takimi kryteriami jak:

- tozsamo$¢ przedmiotowa zamdwienia (dostawy, uslugi, roboty budowalne tego samego rodzaju io tym
samym przeznaczeniu);

- tozsamo$¢ czasowa zamowienia (mozliwe udzielenie zamowien w tym samym czasie);
- tozsamo$¢ podmiotowa (mozliwos¢ wykonania zamowienia przez jednego wykonawce).

4. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje
zadania, w ramach ktérego prowadzone jest postgpowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamowienia.

5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na dostawy lub ustugi ustala si¢ przy zastosowaniu, co najmniej jednej
z nastgpujacych metod:

1) zapytan cenowych skierowanych droga elektroniczng do minimum trzech potencjalnych wykonawcow
wraz odpowiedziami;

2) zapytan cenowych skierowanych telefonicznie do minimum trzech potencjalnych wykonawcow
potwierdzonych notatkg stuzbowa,;

3) zapytan cenowych zamieszczonych na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta
w zakladce Rozeznanie rynku;

4) analizy cen rynkowych na podstawie pobranych cennikéw, katalogow, folderéw, ofert pobranych ze stron
internetowych;

5) analizy wydatkéw poniesionych na tego samego rodzaju zamowienia, udzielonych w ciagu poprzednich
12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, zuwzglednieniem zmian ilosci lub warto$ci
zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastgpujacych od udzielenia
pierwszego zamowienia;

6) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdwienia.

6. Szacunkowa warto$¢ zamdowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznych wykonania i1 odbioru robdt albo na podstawie planowanych kosztow robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym:;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztoéw robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym.

7. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane z tym, ze w przypadku zamoéwien udzielanych w czesciach
powyzsze terminy odnoszg si¢ do wszczgcia pierwszego z postgpowan.

8. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki z szacowania
warto§ci zamdwienia (wg wzoru stanowiacego Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia) i zalagczonych do niej
dokumentow m.in.:

1) zapytan cenowych skierowanych droga elektroniczng do potencjalnych wykonawcow wraz odpowiedziami;

2) notatki stuzbowej z przeprowadzonych rozmow telefonicznych;
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3) potwierdzenia umieszczenia na stronie internetowej (w zakladce Rozeznanie rynku) zapytania o cen¢ oraz
odpowiedzi otrzymanych od potencjalnych Wykonawcow;

4) pobranych cennikéw, katalogéw, folderow, ofert ze stron internetowych;

5) kopii umow, zlecen, otrzymanych ofert obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z okresu
poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia, zuwzglednieniem zmian ilo$ciowych
zamawianych ustug lub dostaw;

6) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji projektowej;

7) planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane.

9. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu unikni¢cia obowigzku stosowania
ustawy Pzp.

§4.

Wylaczenia ze stosowania regulaminu :Przepiséw regulaminu nie stosuje si¢ w przypadkach:
1) zamowien ponizej 5 000 zt netto;
2) zamowien do 50 000 zi netto w zakresie:

a) zamowien w zakresie dziatalno$ci tworczej, artystycznej,

b) zakupu ustug prawnych,

c) ogloszen i artykulow w srodkach masowego przekazu,

d) zakupu czasopism, publikacji branzowych, systemu informacji prawne;j,

e) zakupu produktow regionalnych zwigzanych z promocja miasta Hrubieszow,

f) zakupu artykutéw spozywczych,

g) zakupu $rodkow czystosci,

h) powszechnych ustug pocztowych i telekomunikacyjnych,

i) dostawy paliwa do samochodow osobowych,

j) zamowien dotyczacych czynnosci eksploatacyjnych i konserwacyjnych urzadzen oswietlenia drogowego
bedacych w posiadaniu PGE Dystrybucja Spotka Akcyjna w Lublinie i Gminy Miejskiej Hrubieszow.

§5.

Udzielenie zamdéwienia o wartoS$ci rowniej lub przekraczajacej 5 000 zt netto do wartosci ponizej
20 000 z1 netto

1. Przed udzieleniem zamowienia nalezy dokona¢ oszacowania warto$ci zamowienia oraz sporzadzi¢
notatke z szacowania zamowienia (wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia) .

2. Podstawg udokumentowania udzielenia zamowienia bedzie zlecenie (wg wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 2 do Zarzadzenia), na podstawie ktérego Wykonawca wystawi fakture lub rachunek.

3. W przypadku zaméwien na roboty budowlane w kazdym przypadku wymagane jest sporzadzenie
umowy.

§ 6.

Udzielanie zamdéwien o warto$ci rownej lub przekraczajacej 20 000 zI netto do wartosci ponizej
130 000 z1 netto

1. Przed udzieleniem zamowienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej 20 000 zt netto do wartosci ponizej
130 000 zt netto nalezy dokonaé oszacowania wartosci zaméwienia oraz sporzadzi¢ notatke z szacowania
zamoOwienia (wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia).
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2. Zamowienia realizowac nalezy w trybie zapytania ofertowego.
3. Zapytanie ofertowe sporzadza si¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w Zataczniku nr 3 do Zarzadzenia.

4. Zapytanie ofertowe nalezy zamie$ci¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta
https://umhrubieszow.bip.lubelskie.pl/ lub przesta¢ zaproszenie do sktadania ofert do co najmniej trzech
wykonawcow prowadzacych dziatalno$¢ stanowiacg przedmiot zamowienia.

5. Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym moze okresli¢ warunki udziatu w postgpowaniu. Warunki udziatu
w postepowaniu nalezy okresli¢c w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Nie mozna formutowa¢ warunkow
przewyzszajacych wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zamowienia.

6. W zapytaniu ofertowym nalezy zamie$ci¢ istotne postanowienia umowy lub zataczy¢ projekt umowy.

7. Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uplywem terminu do skladania ofert zmodyfikowaé tresé
Zapytania ofertowego.

8. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
2) jest nieczytelna;

3) wykonawca nie uzupehit brakéw formalnych oferty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego lub
ztozone dokumenty nie potwierdzajg spetniania warunkéw udzialu w zapytaniu ofertowym;

4) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
5) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu.
9. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w sytuacji, gdy:
1) nie zlozono zadnej oferty;
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze istnieje mozliwos¢ zwigkszenia tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) wystapita okoliczno$¢ powodujaca, ze realizacja zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;

4)w przypadku, gdy wybrany Wykonawca nie dostarczy wymaganych dokumentéw przed podpisaniem
umowy i/lub nie podpisze umowy z Zamawiajagcym, a Zamawiajacy nie dokonal wyboru oferty
najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert.

10. Zamdwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte. Za oferte najkorzystniejsza
uwaza si¢ ofert¢ znajnizsza ceng lub przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny iinnych kryteriow
opisanych w Zapytaniu ofertowym.

11. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly ztozone oferty
o takiej samej cenie, wzywa si¢ wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie
ofert dodatkowych.

12. W przypadku, gdy wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana nie dostarczy wymaganych
dokumentow przed podpisaniem umowy (np. kosztorysu ofertowego, harmonogramu) i/lub uchyla si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert lub
uniewazni¢ postgpowanie.

13. Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu dokumentéw wymaganych dla danej procedury
zamowienie jest udzielane przez Burmistrza Miasta lub osoby przez niego upowaznione.

14. Kazdorazowo wymagane jest zawarcie umowy w formie pisemne;j.

15. Jezeli zapytanie ofertowe bylo opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej to ogloszenie
o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza si¢ rOwniez na stronie Biuletynu.

16. Z udziclenia zamowienia sporzadza si¢ protokot (wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 4 do
Zarzadzenia). Zatacznikami do protokotu sg oferty, o§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow w sprawie zamowienia publicznego.
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§7.
QOdstapienia od stosowania regulaminu

1. W uzasadnionych przypadkach za zgoda Burmistrza mozliwe jest odstapienie od stosowania procedur
zawartych w niniejszym Regulaminie.

2. W sytuacji, gdy zamowienie publiczne moze by¢ realizowane przez tylko przez jednego Wykonawce ze
wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych (np. z przyczyn technicznych
o obiektywnym/specjalistycznym charakterze, zwigzanych z ochrong praw wytacznych lub ze wzgledu na
wyjatkowa sytuacje¢, ktorej nie mozna bylo przewidzie¢ - awarig¢, zdarzenia losowe, gdy wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia) Burmistrz moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania
przepisdow Regulaminu i zleci¢ realizacje zaméwienia z gory okre§lonemu Wykonawcy. Na pracowniku
merytorycznym odpowiedzialnym za realizacj¢ zadania cigzy wowczas obowigzek wykazania, iz zamowienie
mogl zrealizowac tylko jeden wskazany Wykonawca lub tez gdy udzielenie zamdowienia jednemu Wykonawcy,
lezy w interesie publicznym.

3. Pracownik prowadzacy postepowanie zobowigzany jest wystapi¢ do Burmistrza z wnioskiem
o wyrazenie zgody na odstgpienie od procedur zawartych w Regulaminie udzielania zamowien, ktorych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 5 do
Zarzadzenia.

4. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych zinnych aktow prawnych, w szczegoélnosci dotyczacych finansow
publicznych, atakze wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb
udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§8.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Hrubieszow.

§9.

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 10.

Traci moc Zarzadzenie Nr 430/2020 Burmistrza Miasta Hrubieszowa z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt
netto.

§ 11.

Do postgpowan wszczgtych iniezakonczonych przed dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia
stosuje si¢ dotychczas obowigzujace przepisy.
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§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 27 grudnia 2022 roku i ma zastosowanie do umoéw obowigzujacych
od 1 stycznia 2023 roku.

BURMISTRZ MIASTA

Marta Majewska
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia
Nr 926/2022

Burmistrza Miasta Hrubieszowa
z dnia 21 grudnia 2022 r.

Notatka z szacowania warto$ci zamowienia

1. Komérka organizacyjna Urzedu Miasta Hrubieszow prowadzaca sprawe.

4. Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane / dostawy/ ustugi
5. Data szacowania wartosci zamowienia .....................oooiiiiii
6. Warto$¢ zamowienia w zlotych (netto)... ........... ...

- gdy zamowienie udzielane jest w cze$ciach (jezeli dotyczy) warto§¢ poszczegodlnych

7. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano na podstawie:
0 zapytan cenowych skierowanych droga elektroniczng do minimum trzech potencjalnych
wykonawcow wraz odpowiedziami (wymieni¢ dane wykonawcoOw nazwa/ imig¢ 1
nazwisko, adres, e-mail, cena netto)

o zapytan cenowych skierowanych telefonicznie do minimum trzech potencjalnych
wykonawcow potwierdzonych notatkg stuzbowg (wymieni¢ dane wykonawcoéw nazwa/
imie i nazwisko, adres, e-mail, cena netto);

7 zapytan cenowych zamieszczonych na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu Miasta w zaktadce Rozeznanie rynku(wymieni¢ dane wykonawcow
nazwa/ imi¢ i nazwisko, adres, e-mail, cena netto);

Id: DO3E73CA-DCE0-48DD-9B6B-COF90F5095E3. Podpisany Strona 1



7 analizy cen rynkowych na podstawie pobranych cennikoéw, katalogow, folderow, ofert
pobranych ze stron internetowych;

0 analizy wydatkéw poniesionych na tego samego rodzaju zamoéwienia, udzielonych w
ciggu poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilo$ci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktore mogly wystapi¢ w ciggu
12 miesi¢cy nastepujacych od udzielenia pierwszego zamoéwienia,

o analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia;

= kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot albo na podstawie planowanych
kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

= planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

8. Informacja o osobie/ osobach dokonujacych szacowania wartoSci zamowienia.
IMIQ 1 NAZWISKO. ...ttt e
SEANOWISKO. . ..ot
WYAziak. ..o

9. Zalaczniki:

D) e,
2) e,
Sporzadzit: Akeeptuje:
data i podpis pracownika prowadzacego postepowanie data i podpis bezposredniego przetozonego
pracownika
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 926/2022

Burmistrza Miasta Hrubieszowa
z dnia 21 grudnia 2022 r.

ZLECENIE WYKONANIA
ustugi/ dostawy

1. Zamawiajacy (nazwa, adres, NIP)

Gmina Miejska Hrubieszow

ul. mjr. H. Dobrzanskiego ,,Hubala” 1
22-500 Hrubieszow

NIP 919-10-59-278

2. DAA ZIECBNIA. . oo,

3. Wykonawca
Nazwa (IMi€ 1 NAZWISKO) ...\ttt sbe e sbeesbee s
AT ettt e

LT e di ie) (=) (0) 1L D

4. Przedmiot zaméwienia (nazwa, opis przedmiotu zamowienia)

6. Wynagrodzenie
(1<) 4 b= 1 4 11 o Y

7. Sposéb i termin zaplaty wynagrodzenia.
Wynagrodzenie zostanie wyplacone przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze/rachunku w ciagu ......... dni od daty otrzymania faktury/ rachunku i
podpisania przez zamawiajacego protokotu odbioru ustugi/ dostawy bez uwag.

8. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zlecenia osobie trzecie;j.
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9. Komorka organizacyjna Urzedu Miasta Hrubieszow prowadzaca sprawe¢ (nazwa, dane
kontaktowe)

Sporzadzit:

data i podpis pracownika prowadzacego postepowanie

Akceptuje: Zatwierdzam:

data i podpis bezposredniego przetozonego

oracownika data i podpis Burmistrza Miasta/osoby upowaznionej
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia
Nr 926/2022

Burmistrza Miasta Hrubieszowa
z dnia 21 grudnia 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE na....cccceeieieiniennnns
nr sprawy ...........

1. Zamawiajacy.
Gmina Miejska Hrubieszow
ul. mjr. H. Dobrzanskiego ,,Hubala” 1
22-500 Hrubieszow
woj. lubelskie
tel. 84 696 2380
adres internetowy: https://umhrubieszow.bip.lubelskie.pl

2. Komorka organizacyjna prowadzaca sprawe.

4. Rodzaj zamowienia.
7 roboty budowlane
7 dostawy
7 ushugi

5. Termin realizacji zamoOwienia.............. ... ... i

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposob ich oceny. (mozna okresli¢ warunki dotyczace
uprawnien do prowadzenia okre$lonej dzialalno$ci gospodarczej/zawodowej lub sytuacji ekonomicznej, lub
zdolnosci technicznej/zawodowej oraz opisaé sposdb spetnienia warunku)

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajag warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
1)

Sposob spethienia warunku..............

2) e,
Sposob spethienia warunku..............

7. Kryteria oceny ofert.
Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu, na podstawie

nastepujacych kryteriow:
1)
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8. Warunki platnoS$ci.
9. Termin zwigzania oferta wynosi ....... dni.

10. Miejsce i termin zlozenia oferty.
Oferte cenowa nalezy przesta¢ na zatagczonym Formularzu oferty droga elektroniczng na adres

e-mail: ... lub przesta¢ poczty tradycyjna/ ztozyé w siedzibie urzedu w
terminiedodnia.................... rogodz......ooovviiiiiiiiiinn.

11. Sposdb przygotowania oferty.

12. Osoba upowazniona do kontaktu z oferentami ( imi¢ i nazwisko, stanowisko
sluzbowe, telefon, e-mail).

14. Zalaczniki do zapytania ofertowego.
2)

Sporzadzit:

data i podpis pracownika prowadzacego postgpowanie

Akceptuje: Zatwierdzam:

data i podpis b Sredni toz . ) .
ata 1 poTp1s HEZPOSIECRICEO przeiozonego data i podpis Burmistrza Miasta/osoby upowaznionej

pracownika

Id: DO3E73CA-DCE0-48DD-9B6B-COF90F5095E3. Podpisany Strona 2



Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia
Nr 926/2022

Burmistrza Miasta Hrubieszowa
z dnia 21 grudnia 2022 r.

Protokot postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wylaczonego z obowiazku
stosowania Ustawy Pzp

1. Zamawiajacy:

Gmina Miejska Hrubieszow
ul. mjr. H. Dobrzanskiego ,,Hubala” 1
22-500 Hrubieszow

Komorka organizacyjna Urzedu Miasta Hrubieszéw prowadzaca sprawe:

Numer umowy o dofinansowanie (jesli dotyczy)

3. Szacunkowa wartos$¢ przedmiotu zamowienia.
Warto$¢ zamdwienia zostata ustalona na kwote .............................. 7t netto.
Warto$¢ zamoéwienia zostata ustalona w dniu....................ool r. na podstawie

(wskaza¢ odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy,
cenniki, foldery, oferty ze stron internetowych)

4. Ogloszenie 0 zamowieniu/ zapytania ofertowe.

Ogtoszenie o zamowieniu zostato:
[J zamieszczone na stronie internetowe;j

W ANIU e r.
[ zamieszczone na stronie internetowej zamawiajacego w dniu.............. r., pod
adresem:

(poda¢ bezposredni link do ogloszenia)
0 zapytanie ofertowe zostalo przekazane pocztg/e-mailem/osobiscie w  dniu

...................... r., do nastepujacych wykonawcow (poda¢ nazwe (firme) albo imig i nazwisko
oraz adres wykonawcy):
) TP U PP PP PP PSPPI ,
) TSP PP PR PP ,
K ) ST ST
5. Miejsce i termin skladania ofert.

Miejsce sktadania ofert

str. 1
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Termin sktadania ofert uptynat w dniu ........ccoeev veveirennenen, r.ogodz. ...: ..

6. Zestawienie ofert.

W postepowaniu:
[l nie Wplyngla zadna oferta ( w przypadku oznaczenia pola nie wypehiaé rubryk 7-11)
0 wplynely oferty

Do uplywu terminu skladania ofert ztoZzono:

poda¢ nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania oraz ceng oferty)

7. Odrzucone oferty.

Odrzucono oferty:

0 nie,

0 tak, odrzucono oferty nastgpujacych wykonawcow:
1
2.

8. Najkorzystniejsza oferta.

1. Ocena ofert.

Ip. Nazwa wykonawcy Cena Kryterium.... Laczna liczba
(liczba punktow) (liczba punktow) punkow

1.

2.

3.

2. Jako najkorzystniejsza wybrano ofert¢ (poda¢ nazwe lub imie i nazwisko wykonawcy oraz adres

siedziby lub miejsca zamieszkania i ceng brutto):

9 Zabezpieczenie Srodkéw w budzecie miasta.
Srodki w kwocie....................... zt zostaty zabezpieczone w nastepujacej klasyfikacji:
dziat......................
rozdziat..................
paragraf..................

str. 2
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Potwierdzam:

data i podpis Skarbnika Miasta/osoby upowazniongj

10. Udzielenie zamowienia.

11. Zalaczniki do protokotu.

Nastegpujace dokumenty stanowia zataczniki do protokotu:

12. Osoba sporzadzajaca protokol.

ProtokOl SPOTZadZit: .......ooouiiiiiiiiiiiiiice e
13. Zatwierdzenie protokotu.

(imi¢ i nazwisko kierownika zamawiajacego/ osoby upowaznionej przez kierownika
zamawiajacego

Podpis zatwierdzajacego

(Podpis osoby sporzadzajacej protokot)

str. 3
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Zakacznik Nr 5 do zarzadzenia

Nr 926/2022

Burmistrza Miasta Hrubieszowa

z dnia 21 grudnia 2022 r.
WNIOSEK DO BURMISTRZA

o0 odstapienie od procedur zawartych w Regulaminie udzielania zaméwien, ktorych wartos$¢ nie
przekracza kwoty 130 000 zt

1. Komorka organizacyjna Urzedu Miasta Hrubieszéw prowadzaca sprawe.

Sporzadzit:

data i podpis pracownika prowadzacego postgpowanie

Akceptuje: Zatwierdzam:
data i podpis bezposredniego przetozonego data i podpis Burmistrza Miasta/osoby upowaznionej
pracownika
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