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ZAPYTANIE OFERTOWE
nr BRL.271.1.2.2024.MO
1. Zamawiajacy (nazwa, adres, NIP).

Gmina Miejska Hrubieszow

ul. mjr H. Dobrzanskiego ,Hubala” 1

22-500 Hrubieszow, woj. lubelskie

NIP: 919-10-59-278

tel.: 084 696 23 80

Adres poczty elektronicznej: rozwojlokalny@miasto.hrubieszow.pl
Strona internetowa: https://umhrubieszow.bip.lubelskie.pl

2. Komorka organizacyjna prowadzgca sprawe.

Biuro Projektu Rozwdj Lokalny

Urzad Miasta Hrubieszow
tel. (084) 535 35 00.

3. Przedmiotem zamowienia Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i wydruk
broszury informacyjnej pod nazwa Hrubieszowski Niezbednik Seniora w ramach projektu pn.
,Rozwdj Lokalny Hrubieszowa — od partycypacji do realizacji” finansowanego ze srodkéw
Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-

2021”.
4. Szczego6towy opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i wydruk broszury informacyjnej pn.
Hrubieszowski Niezbednik Seniora, zawierajgcej rozdziaty pn.: Seniorko, Seniorze! (wstep),
Pomoc dla Senioréw, Zdrowie Senioréw, Najwazniejsze zagadnienia prawne, Kulturalnie, Dane
teleadresowe oraz rozdziat inny w uzgodnieniu z Zamawiajacym.
a. Rozdziat pn.: Seniorko, Seniorze! — tres¢ zostanie opracowana na podstawie
materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego.
b. Rozdziat pn. Pomoc dla Senioréw — tres¢ zostanie opracowana na podstawie
materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego.
C. Rozdziat pn. Zdrowie Senioréw — tre$¢ zostanie opracowana przez Wykonawce.
d. Rozdziat pn. Najwazniejsze zagadnienia prawne — tre$¢ zostanie opracowana przez
Wykonawce. Bedzie zawiera m.in.:
i. nieodptatna pomoc prawna, nieodptatne poradnictwo obywatelskie -
funkcjonowanie pomocy;
ii. praca naemeryturze;
iii. zatrudnianie oséb niepetnosprawnych;
iv. nie daj sie oszuka¢ — metody oszustw osdb starszych;
V. bezpieczne zakupy.
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e. Rozdziat pn. Kulturalnie — tre$¢ zostanie opracowana na podstawie materiatow
przekazanych przez Zamawiajgcego.

f. Rozdziat pn. Dane teleadresowe — tre$¢ zostanie opracowana na podstawie
materiatow przekazanych przez Zamawiajgcego.

g. Rozdziat zaproponowany przez Wykonawce — maksymalnie do 2 stron broszury.

h. Poszczegdlne rozdziaty muszg zawieraé infografiki.

5. Hrubieszowski Niezbednik Seniora opracowany zostanie na podstawie materiatow
przekazanych przez Zamawiajacego w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy (teksty w
formacie .doc, wybrane zdjecia w formacie .jpg lub .png) oraz materiatéw witasnych.

6. Opracowanie graficzne broszury obejmuje wykonanie przez Wykonawce wzoru projektu z
pozniejszymi poprawkami i udoskonaleniami szaty graficznej broszury z uwzglednieniem
dbatosci i estetyki wykonania.

7. W zakresie Wykonawcy jest redakcja merytoryczna otrzymanych tekstow oraz obrobka zdjec
dostarczonych przez Zamawiajgcego. W przypadku uwag Zamawiajacego do otrzymanego
poprawionego opracowania merytorycznego, Wykonawca kazdorazowo dokona korekty,
uwzgledniajgc wszystkie naniesione poprawki, az do ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego
(dopuszcza sie korespondencje przestang pocztg elektroniczng).

8. Przed przystgpieniem do druku, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu ostateczny projekt
wraz z prébkami (wzornikami) materiatow poligraficznych, z ktérych zostang wykonane.

9. Szczegéty przedmiotu zaméwienia:

9.1. Wymiary: 21 cm x 21 cm.

9.2. Liczba stron: 36 + oktadka.

9.3. Kolor wydruku: CMYK 4+4.

9.4. Naktad: 300 egzemplarzy.

9.5. Materiat: oktadka — lakier offsetowy kreda 250 g/m2, $rodek — kreda mat 150g/m2

9.6. Opis: jezyk polski.

9.7. Oprawa: broszurowa.

9.8. Znakowanie: na okfadce nalezy umiesci¢ napis: ,Hrubieszowski Niezbednik Seniora”
oraz oznakowanie projektowe zgodnie z wytycznymi w zakresie identyfikacji
wizualnej i wymogami technicznymi w odniesieniu do stosowanych logotypéw w
ramach Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu Finansowego na
lata 2014-2021 (dostepne w Podreczniku komunikacji i identyfikacji wizualnej
umieszczonym na stronie internetowej:
https://www.eog.gov.pl/media/107764/podrecznik_po_zmianach_v5_korekta.pdf

10. Wykonawca przekaze wersje elektroniczng broszury (plik otwarty — do dalszej edycji, plik w wersji
do druku, plik zamkniety — lekki PDF na strone internetowa).

11. Rozliczenia.
1.1.Zamawiajgcy przewiduje dokonywanie wynagrodzenia dla Wykonawcy po sporzgdzeniu
protokotu odbioru.
12. Wspolny Stownik Zamoéwien Publicznych (CPV):
79342200-5 — Ustugi w zakresie promocji
22900000-9 — Rézne druki
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79810000-5 — Ustugi drukowania

79811000-2 — Ustugi drukowania cyfrowego

79823000-9 — Ustugi drukowania i dostawy
13. Termin wykonania zamowienia:

9,

- Miasto :
l TRUBIESZOW

Termin wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy okresla maksymalnie do 35 dni od daty podpisania

umowy.

14. Rodzaj zamoéwienia®.

ustugi

dostawy

roboty budowlane

=

5. Okres gwaranc;ji?.

Nie dotyczy.

16. Warunki udziatlu w postepowaniu.

zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

1. Brak istnienia przestanek, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji

2; W celu udowodnienia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na w/w podstawie
nalezy dotgczy¢ do oferty podpisany wzor oswiadczenia sankcyjnego stanowigcy

17. Kryteria oceny ofert.

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert” :

—

Ip. kryterium

waga (%)

1. Cena

100

18. Warunki ptatnosci.

") Wstawié¢ znak "x" w odpowiednie pole.
2 Jezeli dotyczy.

3 Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprocz ceny mozna stosowac kryteria dotyczace wlasciwosci

kupowanego swiadczenia.
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1)Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na

fakturze w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego oryginatu prawidtowo

wystawionej faktury i po podpisaniu protokotu odbioru wykonania ustugi.

2) Za date zaptaty wynagrodzenia uwazac sie bedzie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

19. Miejsce i termin ztozenia oferty.

1)

2)

Termin ztozenia ofert: 09.02.2024 r. do godz. 10:00;
Oferte nalezy ztozy¢:

Za pomocg poczty elektronicznej na adres rozwojlokalny@miasto.hrubieszow.pl w postaci
skandéw prawidtowo wypetnionych dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego tj.
formularza ofertowego z dopiskiem w tytule wiadomosci ,,Oferta — BROSZURA”.

Oferta winna by¢ podpisania za pomocg podpisu kwalifikowanego, podpisu zaufanego lub
podpisu osobistego (skan).

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztoZenia przez Wykonawce wiecej
niz jednej oferty Zamawiajacy uznaje za wazng te ostatnia.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.

Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego, oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po
terminie nie bedzie rozpatrywana.

20. Termin otwarcia ofert.

09.02.2024 r. godz. 11.00

21. Osoba upowazniona do kontaktu z oferentami (imie inazwisko, stanowisko
stuzbowe, telefon, e-mail).

Nr tel.

e-mail

Wojciech Czernysz

Kierownik Biura Projektu

: 845353500

: rozwojlokalny@miasto.hrubieszow.pl

22. Sposob przygotowania oferty?.

“Nalezy dookresli¢ wymagania co do formy oferty.
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1) Oferent powinien przygotowac oferte na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik
Nr 2 do niniejszego zapytania;

2) Oferta winna by¢ podpisania za pomocg podpisu kwalifikowanego, podpisu zaufanego lub
podpisu osobistego (skan).

3) Do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania, okreslajace zakres
umocowania, jesli dotyczy.

23. Zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma
wykonawcami, ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych

kryteriow ofert.
24, Dodatkowe uwagi.

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Zwykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza, zostanie podpisana
umowa w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

3. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
Zamawiajacy bedzie miat prawo do podpisania umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktdéw.

4. Wzdr umowy zostat okreslony w Zatgczniku nr 1 do Zapytania.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do umowy, szczegdtowe warunki
okreslone zostaty we wzorze umowy.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian tresci umowy w przypadkach
dozwolonych zgodnie z Wytycznymi w zakresie udzielania zamdwien w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-
2021 Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze
wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

7. Wyijasnianie tresci Zapytania. Zmiana Zapytania
a) Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania, poprzez

wystanie pytania/pytan na adres e-mail rozwojlokalny@miasto.hrubieszow.pl .

b) Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
treSci Zapytania wptynie do Zamawiajagcego w terminie umozliwiajacym udzielenie
odpowiedzi przed uptywem terminu sktadania ofert.

c) Tresc¢ wyjasnien, bez podawania zrédfa zapytania, Zamawiajacy opublikuje w Biuletynie
Informacji Publicznej.

d) Zamawiajgcy moze dokonac zmiany tresci Zapytania, w tym Zatgcznikéw do Zapytania, w
kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert.

e) Dokonang zmiane Zapytania Zamawiajacy uwzgledni w opublikowanym Zapytaniu, jesli taka
potrzeba wynika z charakteru pytania lub odpowiedzi/wyjasnienia.

f) Jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian, Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.

8. W toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od Wykonawcow uzupetnien (jezeli nie naruszy to
konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, jednak wyjasnienia nie moga
prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.

9. Uniewaznienie postepowania
a) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie z

waznych przyczyn.
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b) W przypadku uniewaznienia postepowania wykonawcy nie bedg przystugiwa¢ zadne
roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.
10. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.
11. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.

15. Zatgczniki do Zapytania ofertowego®.

[EEN

Zatgcznik nr 1 wzér umowy,

N

Zatgcznik nr 2 formularz ofertowy,

w

)
)
) Zatgcznik nr 3 - oswiadczenie sankcyjne
) Klauzula RODO.

~

Sporzadzit:

20.0A- Lo, \/Z/(//Q//éi O/ A

data i podpis pracownika prowadzacego
postepowanie

Akceptuje: Zatwierdzam:
'JRm/j'T RZ MIASTA '

Manta a]ewska

data i podpis bezposredniego przetozonego data i podpis Burmistrza Miasta/osoby
pracownika upowaznionej

5 Wymieni¢ zalgczniki przekazywane wykonawcom.
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